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УКРАЇНА 
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ
Запорізької області
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
міського голови
  01.02.2021                                                                                    № 40-р
Про призначення відповідальних осіб за реалізацію повноважень Державної міграційної служби України у сфері надання адміністративних послуг щодо оформлення документів, що посвідчують особу громадянина України через Центр надання адміністративних послуг  м. Мелітополя, та втрату чинності розпорядження міського голови від 19.06.2017 № 284-р
Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до законів України «Про громадянство в Україні», «Про порядок виїзду з України та в’їзду в Україну», «Про захист персональних даних», «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус», «Про захист інформації в інформаційно-телекомунікаційних системах», Постанови Кабінету Міністрів України від 25.03.2015 №302 «Про затвердження зразка бланка, технічного опису та Порядку оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, повернення державі, визнання недійсним та знищення паспорта громадянина України», рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області від 14.01.2021 № 9 «Про затвердження Положення про управління адміністративних послуг виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області» для реалізації повноважень Державної міграційної служби України у сфері надання адміністративних послуг громадянам України через Центр надання адміністративних послуг                      м. Мелітополя щодо оформлення документів, що посвідчують особу, а також з метою забезпечення виконання Договору доручення на часткову обробку персональних даних у базах персональних даних між Державною міграційною службою України та виконавчим комітетом Мелітопольської міської ради Запорізької області, у зв'язку зі зміною структури та чисельності Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчих органів
ЗОБОВ'ЯЗУЮ:

1. Призначити відповідальною за організацію надання працівникам Центру надання адміністративних послуг м. Мелітополя доступу до  відомчої інформаційної  системи Державної міграційної служби України, отримання та збереження сертифікатів на канали зв’язку та Робочої станції управління адміністративних послуг виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області:
Анєнко Світлану Леонідівну – адміністратора відділу муніципальних та адміністративних послуг управління адміністративних послуг виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області.

2. Призначити осіб, які мають доступ до Єдиної інформаційно – аналітичної системи управління міграційними процесами, здійснюють функції з прийняття документів, оформлення заяв-анкет та видачі паспорта громадянина України, паспорта громадянина України для виїзду за кордон, мають доступ до персональних даних, а також є матеріально відповідальними особами:
Тесленко Ірину В’ячеславівну – адміністратора відділу муніципальних та адміністративних послуг управління адміністративних послуг виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області;
Анєнко Світлану Леонідівну – адміністратора відділу муніципальних та адміністративних послуг управління адміністративних послуг виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
Сиромятнікову Олену Валентинівну – адміністратора відділу муніципальних та адміністративних послуг управління адміністративних послуг виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області;
Бурдей Олену Вікторівну – адміністратора відділу муніципальних та адміністративних послуг управління адміністративних послуг виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
;
Саржан Альону Сергіївну - адміністратора відділу муніципальних та адміністративних послуг управління адміністративних послуг виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області.
3. Призначити осіб, які є матеріально відповідальними та зобов’язаними отримувати персоналізовані бланки паспорта громадянина України,  паспорта громадянина України для виїзду за кордон на підставі акта приймання-передачі в уповноваженому органі Державної Міграційної служби України:
Медведєву Ірину Леонідівну – спеціаліста І категорії відділу організаційної роботи управління адміністративних послуг виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області;
Андрієнко Ірину Олександрівну – адміністратора відділу організаційної роботи управління адміністративних послуг виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області.
4. Передбачити у посадових інструкціях вищезазначених осіб виконання професійних обов’язків, які пов’язані з обробкою персональних даних, вимоги стосовно недопущення розголошення, заміни, спотворення або втрати персональних даних, які їм було довірено або які стали їм відомі у зв’язку з виконанням професійних, службових або трудових обов’язків, а також інших вимог, пов’язаних із захистом персональних даних, передбачені законодавством.
5. Для прийняття виготовлених персоналізованих бланків паспорта громадянина України,  паспорта громадянина України для виїзду за кордон від матеріально-відповідальної особи в уповноваженому органі Державної міграційної служби України використовувати бланк акта приймання-передачі згідно з додатком.
6. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження міського голови від 19.06.2017 № 284-р «Про призначення відповідальних осіб».
7. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на першого заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради  Рудакову І.
Мелітопольський міський голова 


  
                    Іван ФЕДОРОВ
Додаток до розпорядження
міського голови






                    






          від 01.02.2021 № 40-р
АКТ
приймання-передачі
«_____»______20____





м. Мелітополь







№________
Матеріально-відповідальна особа Мелітопольського міського відділу УДМС України в Запорізькій області
________________________________________________, склала цей акт про приймання-передачу матеріальних цінностей:
                                 (ПІБ)
	№ п/п
	Рахунок
	Номенклатурний
номер
	Назва продукції
	Одиниця
виміру
	Кількість
	Ціна 
за одиницю,
грн.
	Сума, грн.
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Усього за цим актом передано  предметів на загальну суму :       ____________________грн.
Матеріально-відповідальна особа Мелітопольського МВ УДМС_________________________________
                                                                                                                                      (підпис, ПІБ)
Прийняв: адміністратор ЦНАП м. Мелітополя                               _________________________________
                                                                                                                                       (підпис, ПІБ)
Здав: спеціаліст Мелітопольського МВ УДМС 



_________________________________
        












    (підпис, ПІБ)
